AMETIJUHEND

Viljandi Giimnaasium

Haridustehnoloog

Alluvus

Allub Viljandi Glimnaasiumi direktorile

Lisafunktsioon

Juhtkonna liige
Kooli arendusmeeskonna teematiimi liige

Viljandi Gumnaasiumi haridustehnoloogi ametijuhend lahtub Eesti Uldhariduskoolide haridustehnoloogide
vorgustiku poolt vélja tdétatud haridustehnoloogi t66 kontseptsioonist.

Eesmérk

Korraldada ja koordineerida e-Opet, toetada Opetajaid info- ja kommunikatsioonitehnoloogia vahendite
integreerimisel dppetddsse, toetada Opetajate vastavate padevuste arengut.

Peamised toolilesanded

1.

Informatsiooni kogumine ja
sustematiseerimine

Kvaliteetsed tootulemused

kogub ja sustematiseerib jarjepidevalt IKT alast infot;

kogub informatsiooni e-Gppe vdimaluste kasutamise, sellega seotud
probleemide ning vajadustekohta koolis;

taidab IKT valdkonda puudutavaid statistilisi aruandeid enda
valduses oleva info kohta.

2.

Info- ja
kommunikatsioonitehnoloogia (IKT)
alase info levitamine

levitab regulaarselt IKT alast infot;

kaasab IKT pdhise dpikeskkonna kujundamisse dppijad ja rakendab
meeskonnatdd pohimétteid;

Viib dppeaasta jooksul kord kuus labi meeskonnakoolitusi oma
kogutud IKT alase info ning rakendamise teemadel;

Osaleb arvutidpetuse valikkursuste dpetamisel kuni kolme kursuse
ulatuses dppeaasta jooksul;

jalgib IKT rakendamise kaigus toimuvat ja reageerib sellele
paindlikult.

Opetajate ndustamine

ndustab kooli todtajaid IKT alastes klsimustes;

abistab pedagooge Opitarkvara leidmisel ja selle kasutusele vétmisel;
nbustab pedagooge digitaalsete Gpiobjektide loomisel;

korraldab IKT alaseid koolitusi kooli to6tajatele.

IKT-alaste koostdo- ja
arendusprojektide algatamine ja
koordineerimine

korraldab e-Bppe toimumist koolis;

koordineerib infotehnoloogia ja teiste dppeainete vahelist
integratsiooni;

on kursis ja aitab pedagoogidel osaleda erinevates Eestisisestes ja
rahvusvahelistes IKT alastes projektides;

esindab kooli IKT valdkonda puudutavates klsimustes;

analudsib IKT rakendamise kogemusi koolis jarjepidevalt ning teeb
ettepanekuid vastava valdkonna arendamiseks.

Oma professionaalse arengu
kavandamine

analllsib jarjepidevalt oma to6d;

kasutab oma tegevuse kohta erinevaid tagasiside saamise
meetodeid;

pustitab analtidsi tulemustest lahtuvalt oma isiksusliku ja kutsealase
arengu eesmarke, kavandab eesmarkide saavutamiseks vajalikke
tegevusi;




maaratleb oma koolitusvajadusi ning tdiendab oma kutsealaseid
teadmisi ja oskusi;

osaleb asutusesiseste dpirihmade t66s, tienduskoolituskursustel ja
seminaridel, uurimis- ja projekirihmades, et olla kursis muutustega
haridusvaldkonnas, uuendada oskusi ja teadmisi ning rakendada
neid oma igapaevatdos;

osaleb dppevara kohandamises ja /vdi koostab Gppevara.

6. Koostoopdhine ja kaasav
tegutsemine

toimib tddkollektiivi ja tooriihma likmena ja on suuteline osalema
Viljandi Gimnaasiumi arengukavade véljatd6tamises ning hariduselu
edendamises nii koolis kui ka valjaspool kooli;

tegutseb aktiivse meeskonnaliikmena, dppides teistelt ning jagades
oma teadmisi, oskusi ning dnnestumisi kolleegidega;

osaleb kooli arendustegevuses ning teeb ettepanekuid koolis
infotehnoloogia valdkonnas tarvilike uuenduste algatamiseks;

teeb koostddd dppeasutuse siseste ja véliste tugisiisteemidega
(Bppendustaja, karjaarikoordinaator), aidates dppijal Uletada opi-,
kéitumis- ja kodusest kasvukeskkonnast tingitud sotsiaalseid raskusi.

Oigused ja volitused

Saada vajadusel taiendkoolitust;

Teha ettepanekuid ja avaldada arvamust kooli dppetegevusi puudutavate alusdokumentide arendamiseks;
Rakendada 6ppija kaitumise suunamiseks Viliandi Glimnaasiumis kehtestatud tugi- ja méjutusmeetmeid;
Otsustada kiiret reageerimist eeldavas erakorralises olukorras dpikeskkonna turvalisuse tagamiseks kasutatava(d)
meetme(d) tingimusel, et need ei lahe vastuollu kehtivate seadustega;

Kutsuda kooli politsei, kui on tekkinud dpetaja enda vdi teiste inimeste tervise voi elu vastu suunatud vagivallaoht.

Toole votmise eeldused

Néuded haridusele ja
kvalifikatsioonile

Pedagoogiline kdrgharidus
Labitud arvutialane taienddpe

No6uded teadmistele ja
oskustele

Arvuti kasutamisoskus kdrgtasemel
Véaga hea koostddoskus, sealhulgas kooli koostodpartneritega 6ppetegevuse
korraldamisel.

Nouded isiksuseomadustele

Jargib ldinimlikke eetilisi pdhimdtteid ja austab kaastd6tajate ja dppijate
individuaalsust ning inimvaarikust.

Vastutus

1. Enda labiviidava to0alase tegevuse planeerimise ja juhtimise eest ;

2. Oppija turvalisuse tagamise eest enda vastutusalas olevate iilesannete taitmisel;
3. Enda arvel olevate materiaalsete vaartuste eest;

4. Enda poolt esitatavate ametlike andmete digsuse eest.

TOOTAJA

KUUPAEV

TOOANDJA

KUUPAEV




