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PREAMBULA

Viljandi Gimnaasiumi kodukord tugineb organisatsiooni pohivaartustel. Meie jaoks on oluline
hoolivusel ja usaldusel pohinev opikeskkond, mille kujundamisele aitab kaasa ka kooli kodukord.
Vaartustame kaasavat ja hoolivat koolikultuuri. Kéik kooli to6tajad osalevad turvalise opikeskkonna
kujundamises.

Viljandi Glimnaasiumis kujundatakse motiveeritud oppijat, kes on suuteline seadma endale teadlikke
opieesmarke ning neid ellu viima. Vaartustame opetaja professionaalset t66d, enesearendust ning
oppeprotsessi loomingulisust. Viljandi Glimnaasiumis 6ppiv noor on kriitilise analiitisioskusega ning
suudab teha vastutustundlikke algatusi ja otsuseid.
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ULDOSA

1. Lihtekohad

1.1 Viljandi Giimnaasiumi kodukord kehtestatakse Iahtuvalt Péhikooli- ja Gimnaasiumiseadusest
ning teistest Eesti Vabariigis haridusasutuste tegevust reguleerivatest digusaktidest.

1.2 Kooli kodukord ei reguleeri neid tegevusi, mis on protseduuriliselt ara kirjeldatud riiklikes
oigusaktides.

2. Kodukorra subjektid

2.1 Viljandi Giimnaasiumi kodukorda peavad jargima koik kooli opilased ja t66tajad.

2.2 Viljandi Gimnaasiumi kodukord koosneb tildosast ja lisadest, milles kirjeldatakse
konkreetseid tegevusi reguleerivad pohimotted.

3. Kodukorra alusvairtused
3.1 Viljandi Glimnaasiumi kodukord tugineb Gldinimlikele eetika-, moraali- ja kditumisnormidele.
3.2 Kooli kodukord jargib kooli pohimaaruses, Eesti Vabariigi seadustes ja nende alusel vilja
antud digusaktides aluseks voetud vaartusi.
3.3 Kooli kodukord on {iks kooli missiooni elluviimise vahenditest.
3.4 Kooli téotajad juhinduvad kooli pohivaartustest ja kujundavad neid meie kooli pilastes.
Nendeks vaartusteks on:
- Hoolivus enda, teiste ja Gmbritseva keskkonna suhtes;
- Demokraatlik koost66 ja professionaalne areng;
- Avatus ja innovaatilisus;
- Ettevotlikkus;
- Vastutus- ja kohusetundlikkus.
3.5 Viljandi Glimnaasiumi opilased ja tootajad suhtuvad heaperemehelikult kooli materiaalsesse
keskkonda ja varadesse.

4. Kodukorra rikkumine

4.1 Kodukorda rikkuva opilase suhtes rakendatakse kooli kodukorra lisas toodud opilase
mojutamise slisteemi.

4.2 Kodukorra jargimine on kooli to6taja jaoks to66lepingust tulenev kohustus.

4.3 Korduv voi stistemaatiline kodukorra rikkumine on kasitletav kodukorra eiramisena ning selle
eest on Oigus opilane koolist vilja heita. Kodukorda eirava to6tajaga Iopetatakse todleping
usalduse kaotamise tottu T66lepingu seaduses satestatud korras.

5. Kodukorra kommunikatsioon

5.1 Kooli kodukord ja selle lisad on avaldatud kooli kodulehel ning siseveebis dokumentide ja
korralduste kaustas.

5.2 Kooli kodukorrast tulenev paevakavaline info on kattesaadav kooli e-paevikus ning siseveebis.
Laiemale avalikkusele suunatud teave on kattesaadav kooli kodulehel.


https://www.riigiteataja.ee/akt/122122012030?leiaKehtiv
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6. Kodukorra rakendamine

6.1 Kooli kodukord on kinnitatud direktori kaskkirjaga.

6.2 Kodukorra toodokument labib arutelu kooli koostéonéukodades ja hoolekogus.

6.3 Ettepanekud kodukorra muutmiseks esitatakse kooli juhtkonnale.

6.4 Kooli kodukorra muudatusettepanekuid voivad teha koik kooli koostééndukojad, té6tajad ja

opilasesindus.
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Lisal

Opilasreeglid

1. Uldpohimétted

1.1 Viljandi Gimnaasiumi opilasreeglid Iahtuvad tihiskonnas tildtunnustatud vaartustest ja
normidest.

1.2 Viljandi Glimnaasiumi opilane on koolipere liikmena oma kaaslaste suhtes hooliv ja
abivalmis.

1.3 Kooli 6ppendukogu voib dpilaste nimekirjast kustutada pilase, kes eksib Gldtunnustatud
kaitumisreeglite vastu.

2. Kiéitumine avalikus ruumis

2.1 Viljandi Giimnaasiumi 6pilane on oma kaitumisega kooli maine kujundaja.

2.2 Viljandi Glimnaasiumi 6pilane jargib alati avaliku korra reegleid, nii Eestis kui ka valjaspool
Eestit.

2.3 Viljandi glimnasist vaartustab tervislikke eluviise.

2.4 Viljandi Glimnaasiumi opilane jargib riiklikult kehtestatud piirangut ja keeldu alkoholi,
tubakatoodete ja muude meelemiirkide omamisele ja tarvitamisele.

2.5 Viljandi Glimnaasiumis on alkoholi ja muude meelemiirkide omamine ning kasutamine
keelatud.

2.6 Viljandi Glimnaasiumis on suitsetamine voi suitsuvaba tubakatoote véi toote, mida
kasutatakse sarnaselt tubakatootega, omamine ja tarbimine keelatud.

2.7 Viljandi Glimnaasiumis ei ole lubatud e-sigareti kasutamine.

2.8 Viljandi glimnasist riietub puhtalt ja korrektselt.

3. Kord doppetunnis

3.1 Opilane on dppetunnis aktiivne éppija.

3.2 Opilane vaiartustab dppetunnis enda ja teiste aega.

3.3 Oppetunni viltel toimuvate tegevuste (ile otsustab ainedpetaja ning nende jargimine on
opilasele kohustuslik.

3.4 Opilane kasutab elektroonilisi vahendeid 6ppetunnis ainult dpetaja loal. Opetajal on digus
eemaldada 6ppetegevust segavad vahendid oppetunni ajaks.

4. Puudumised ja hilinemised

4.1 Opilane, kes on asunud éppima Viljandi Giimnaasiumisse, on vétnud endale kohustuse
osaleda jarjepidevalt 6ppetdds. Viljandi Glimnaasiumi dpilane jéuab tundi digel ajal ning
osaleb aktiivselt 6ppetegevustes.

4.2 Viljandi Glimnaasiumi pilane on pihendunud ja vastutustundlik 6ppija.

4.3 Jarjepidev osalemine 6ppeprotsessis on tulemusliku 6ppimise eelduseks. Puudumiste
tagajarg on oppetdds maha jadmine ning kogu opperiihma téoprotsessi hdirimine.

4.4 Opilane peab igast oma puudumisest kooli teavitama.
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4.5 Koikidest puudumistest tuleb teavitada oma opperiihma juhendajat. Teavitamise tapse korra
kehtestab dpperiihmas riihma juhendaja. Opilane peab tagama, et info tema puudumise
kohta jéuab voimalikult kiiresti 6pperiihma juhendajani.

4.6 Opilase puudumised ja hilinemised margitakse kooli e-pievikusse. Hilinemine, mis sisulist
osalemist 6ppetunnis enam ei véimalda, vordsustatakse puudumisega. Teatatud puudumist
tahistab p3evikus roheline tahis ,P“, teatamata puudumist t3histab vastavalt punane tihis.

4.7 Professionaalse harrastusega seotud voi perekondlikel pohjustel ette planeeritud puudumise
korral, mis kestab (ks 6ppenadal voi rohkem, taidab 6pilane vastava avalduse, kuhu kogub
ainedpetajate nousolekut téendavad allkirjad ning kinnitab avaldusel toodud iseseisva
dppimise kohta seatud tingimustega ndustumist. Oppevélgnevuste korral ei saa dpilane ette
planeeritult puududa.

4.8 Muudel juhtudel tuleb puudumisest kohe (vahetult enne puudumist voi hiljemalt samal
paeval) teavitada 6pperiihma juhendajat.

4.9 Kooli esindamisega seotud puudumise korral edastatakse vastava ainedpetaja poolt
puuduvate 6pilaste nimekirjad kooli e-paeviku kaudu. Ainealaste voistluste eel voib anda
opilasele ettevalmistumiseks vaba paeva. Kooli esindamise eelduseks on opilase hea
kditumine ja korras 6ppeedukus.

4.10 Koolipaeva jooksul koolis haigestunud 6pilane po6rdub meditsiinilise abi saamiseks kooli
tervisekabinetti (N231), kus kooli 6de hindab 6pilase tervislikku seisundit ning annab
vajadusel loa koolist lahkumiseks. Koolist lahkumise loa valjastamisest informeerib kooli 6de
opperiihma juhendajat. Haigestunud opilase koju lubamisest informeerib kooli 6de ka 6pilase
vanemat voi seaduslikku esindajat, vajadusel kutsub vanema voi esindaja 6pilasele jargi.

4.11 Kehalisest kasvatusest pikaajalise vabastuse kohta peab 6pilane vo6i lapsevanem esitama
arstitdendi ainedpetajale Oppeaasta alguses septembriks voi vabastuse kehtivusaja alguses.
LUhiajalise vabastuse osas kehalisest kasvatusest teavitab dpetajat 6pilane ise. Pikaajaliselt
vabastatud Opilaste kehalise kasvatuse 6ppetdod on korraldatud tervisevéimlemise riihmas.

4.12 Puudumise pohjustega seotud asjaolude jalgimine, nendele reageerimine, vajadusel opilase
kodu teavitamine voi Oppendustamise keskuse kaasamine, on dpperiihma juhendaja
padevuses. Opperiihma juhendaja teavitab vajadusel ainedpetajaid dpilase pikaajalisest
puudumisest. Terviseandmete privaatsus peab olema alati tagatud.

4.13 Puudumised ja hilinemised méjutavad kursusehinde kujunemist. Opetajal on digus kursuse
hinnet alandada 6pilase puudumiste téttu. Puudumine 6ppetdost ei vabasta 6ppematerjali
omandamise kohustusest.

4.14 Kooli 6ppendukojal on digus arvata opilaste nimekirjast valja 6pilane, kes vaatamata
noustamisele ei taida jarjepidevalt oma kohustust osaleda 6ppetd6s ning tema opitulemused
on puudulikud.
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Lisa2

Koolipieva korraldus

1. Uldpohimétted

1.1 Igapaevase 6ppet66 toimumine koolis on korraldatud ajakava alusel, mille koostamisel
lahtutakse riiklikest digusaktidest, sh maarusest Tervisekaitsenduded kooli pievakavale ja
oppekorraldusele.

1.2 Koolipaeva korraldus tuleneb kooli aastaplaanist, mis koostatakse iga dppeaasta alguseks
kooli 6ppealajuhataja poolt ning milles naidatakse:

- Oppeperioodide ajad,

- arvestuste nadalad,

- koolivaheajad,

- eksamite ja l0put6o kaitsmiste graafik.

2. Koolipieva korralduse kommunikatsioon

2.1 Koolipdeva korralduse ajakava ja kooli aastaplaan on kattesaadav kooli kodulehel, siseveebis
ning kajastub siseveebi kalendris.

2.2 Kooli juhtkond korraldab koost66s 6ppeosakonnaga paevakavalise info kattesaadavuse
siseveebis ning infostendidel 6petajate tubades ja fuajees.

3. Oppeperiood
3.1 Oppeaasta on jagatud 5 dppeperioodiks, millest igas on 7 dppenidalat.
3.2 Oppeperioodi viimane (7.) nidal on arvestuste nadal.

4., Tunniplaan

4.1 Igapaevane 0ppet6dod koolis toimub tunniplaani alusel. Kooli tunniplaani koostamine toimub
oOppealajuhataja koordineerimisel.

4.2 Arvestuste nadalaks koostatakse eraldi tunniplaan, kus kajastuvad ainealased arvestused.

4.3 Tunniplaan on nii opilastele kui ka 6petajatele kattesaadav siseveebis ning infostendidel
Opetajate tubades ja fuajees.

5. Oppetunnid

5.1 Uks 6ppetund kestab 45 minutit. Oppetunde vdib kooli tunniplaanis kavandada iihe- voi
paarikaupa, erandkorras ka pikemalt.

5.2 Viljandi Giimnaasiumis ei kasutata koolikella. Korrektne suhtumine t66aja planeerimisse on
meie koolis kasvatust66 osa ning dpetaja on t66aja korrektse kasutajana eeskujuks oma
oOpilastele.

5.3 Oppetundide vahel on 10- kuni 25- minutiline paus. Mitme &ppetunni korral on ainedpetajal
oOigus pausi aega nihutada, arvestades tundide Gldist ajaplaani. Pausi nihutamise osas tuleb
see info selguse huvides kokku leppida vastava tunni 6pilastega ning vajadusel voib sellest
teavitada 6ppealajuhatajat.

5.4 lga aineOpetaja peab kinni 6ppetunni alguse ja [6pu kellaajast, vottes vajadusel arvesse
nihutatud pausist tingitud kellaajalised muutused.
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5.5 Oppetundide ajakava on jargmine:

Tundide ajad

.tund - 8.15 - 9.00
.tund - 9.15 - 10.00
.tund - 10.10 - 10.55
.tund - 11.10- 11.55
.tund - 12.20 - 13.05
.tund - 13.20 - 14.05
.tund - 14.15 - 15.00
.tund - 15.10 - 15.55
Lihendatud tundide ajad
.8.15-8.50

. 9.05-9.40

. 9.50 - 10.25
.10.35-11.10
.11.30-12.05
.12.30-13.05

. 13.15-13.50

O NONUD~NWDN P

N O o b ON

Koolimaja avatakse 7:05 kooli administraatori poolt ning suletakse 20:00 kooli administraatori
poolt.

6. Konsultatsioonid ja jirelvastamised

6.1 Iga ainedpetaja kavandab oma konsultatsioonide graafiku, edastab selle 6ppealajuhatajale
ning teavitab sellest oma o6pilasi. Konsultatsioonide ajakava on kattesaadav kooli siseveebis.
Opetajal on soovituslik teatada konsultatsioonide ajad ka e-paevikus.

6.2 Puudulike hinnete jarelevastamise reeglid satestatakse kooli 6ppekavas.

6.3 Jarelt6ode sooritamine toimub vahemalt Gihel pieval nidalas (aine)dpetaja voi kooli
laborandi juuresolekul, Gldjuhul VIII - IX tunni ajal. Vastav teave on opilastele ja dpetajatele
kattesaadav siseveebis ja infostendil Opetajate tubades.

7. Kooli pdevakava muutmine
7.1 Kooli pdevakava voib oppeaasta valtel muuta voi tdieneda 6ppendukoja otsusega.
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LISA 2.1

Distantsoppe korraldamine opilaste tervise- ja turvalisuse kaitseks

Distantsdpe on kooli poolt maaratud juhendatud 6ppimine, mille kaigus tagatakse dpetajate
ja opilaste vahel individuaalne suhtlus ja tagasiside. Distantsdpet korraldatakse e-6ppena.

Viirushaiguste leviku tokestamiseks voi muul péhjusel opilaste tervise- ja turvalisuse kaitseks
voib koolis rakendada distantsopet.

Distantsoppe korral on oOpilastele antud selged opijuhised kust, mida ja kuidas oppida,
milliseid 6pistrateegiaid kasutada, kust leida lisamaterjale ja dppimise tuge.

Distantsoppel kehtib 6pilastele kooli paevaplaan.
Kool vo6ib rakendada distantsopet individuaalselt, gruppides voi kogu kooli ulatuses.
Distantsdppe korraldamine Opilaste tervise- ja turvalisuse kaitseks toimub kooskélastatult

kooli pidaja ja Terviseametiga.

Distantsoppe paevaplaani planeeritud muudatuste osas tuleb opilasi teavitada vihemalt kaks
oppepaeva ette.

Distantsdppe ajal toimub oppeinfo edastamine ja suhtlus Stuudiumi vahendusel. Virtuaalseid
tunde viiakse 1abi Google Meet keskkonnas. Kool tagab oOpilastele ja téotajatele privaatse
konto kasutamise voimaluse.

Isikliku arvuti voi muu seadme puudusel tagab kool opilasele tehnoloogiliste vahendite
voimalused distantsoppes osalemiseks.

Distantsoppe labiviimise pohimoétted voivad muutuda, kui kooli pidaja kehtestab
vastavasisulised ettekirjutused
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Lisa3

Oppetoo6 paevikute pidamise kord

1. Uldpohimétted

1.1 Viljandi Glimnaasiumi 6ppetdd paevikud on elektroonsed.

1.2 Kooli juhtkond korraldab elektroonsete 6ppetdo paevikute teenuse hankimise ja
seadistamise ning kasutamise juhendamise kasutajatele.

2. Paeviku tiditmine

2.1 Elektroonses paevikus kajastatakse 6ppetunni tapsusega:
- Oppetegevuste kirjeldused,

- Oppet6o hindamine ja kirjalik tagasiside,

- Opilaste puudumine,

- iseseisvad llesanded koos vastavate juhenditega,
- teated oOpilasele ja/voi lapsevanemale.

2.2 E-paeviku veebikeskkonnas on soovituslik hoida ja dpilastele kdttesaadavaks teha vastava
kursuse elektroonseid dppematerjale.

2.3 Opperiihma juhendaja avab eraldi elektroonse paeviku riihmajuhendaja tundide ja muu
opperiihma tegevuse kajastamise jaoks.

2.4 Opperiihma juhendaja kasutab e-pieviku veebikeskkonda informatsiooni vahendamise jaoks
ning informeerib sellest oma 6pperiihma 6pilasi ja lapsevanemaid; vajadusel teavitab
lapsevanemat konto avamise vajalikkusest e-paevikus.

2.5 Paevik avatakse iga kursuse kohta, sh e-0ppe pohised kursused.
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Lisa4

E-Oppe lidbiviimise kord

1. Uldpohimétted

1.1 E-6pe on 6ppetdod vorm, kus 6ppetegevus toimub kas kogu ulatuses voi osaliselt
veebikeskkonna vahendusel.

1.2 Kooli juhtkond korraldab 6petajate néustamise e-6ppe rakendamise alal.

2. E-0ppe labiviimine

2.1 E-0ppe kavandamisel tuleb arvestada 6ppetddks kuluva reaalse ajahulgaga, mis on vordne
auditoorse 6ppetdod korral kuluva ajahulgaga (so 35 akadeemilist tundi Gihe kursuse kohta).

2.2 E-oppe rakendamisel kasutab 6petaja mitmekesiseid metoodilisi toévahendeid.

2.3 E-Oppe- pdhine kursus avatakse kokkuleppel kooli ppealajuhatajaga ning kursuse paevik
avatakse e-paevikus.

2.4 E-oppe rakendamisel kasutab opetaja tagasiside andmiseks vastava veebikeskkonna
vbimalusi ning kannab tulemused ka e-paevikusse.

2.5 E-0ppe rakendamisel peab dpetaja veenduma 6pilaste oskuses antud veebikeskkonda
kasutada voi korraldab vastava juhendamise kursuse kaigus.
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Lisab

Opperuumide kasutamise kord

1. Uldpohimétted

1.1 Viljandi Giimnaasiumi ruumid on ette nahtud 6ppetddks, huvi- ja sporditegevuse
labiviimiseks ning nendega seotud abitegevusteks ja koolisisese olme korraldamiseks.

1.2 Oppetddst vabadel aegadel ja koolivilisel ajal kasutatakse kooli ruume vastava
eelkokkuleppele kooli juhtkonnaga ning sellega kaasneb kommunaal- ja hooldustasude
katmine vastavalt koolis kinnitatud hinnakirjale ning sdlmitavale lepingule kooli ning kasutaja
vahel.

2. Kooli ruumide haldamine

2.1 Kooli ruume haldab, remondib ja hooldab maja omanik Riigi Kinnisvara AS vastavalt tema
poolt sdlmitud teenuslepingutele.

2.2 Kooli ruumide koristamine toimub té6paevadel, suurpuhastused toimuvad koolivaheaegadel,
remonditdid teostatakse vastavalt maja omaniku kavandatud plaanile.

3. Opperuumide kasutamine

3.1 Igale 6pperuumile on maaratud pohifunktsioon, millest séltub vastavalt ruumi péhikasutaja.

3.2 Oppruumi péhikasutaja jalgib ruumi tildist seisukorda ja sailimist. Ta informeerib tekkinud
probleemidest koheselt kooli juhtkonda. Ruumide loetelu on toodud lisas 5.1.

3.3 Koiki kooli ruume kasutatakse heaperemehelikult. Koik opilased hoiavad 6pperuumides oma
tookoha ja selle imbruse puhtana. Koik to6tajad jalgivad, et 6pperuum voi nende kasutuses
olev Gldruum oleks nende poolt Iabi viidava tegevuse eel, ajal ja jarel korras ning esemed
rikkumata.

3.4 Opperuumi paigaldatud éppetehnoloogiliste vahendite kasutamist juhendavad kooli
haridustehnoloog ja IT administraator. Tehnoloogiliste vahendite kasutamise juhendid on
paberkandjal igas klassiruumis ning elektrooniliselt kooli siseveebis.

3.5 Viljandi Glimnaasiumi 6pilane voib dpperuume kasutada tunnivalisel ajal iseseisvate
oppelilesannete ja/voi kodutééde lahendamiseks.

3.6 Uldjuhul véib kogu koolipieva viltel olla pperuum avatud. Opperuumid lukustatakse, kui
3.6.1 jargmise tunni kavandamine eeldab ruumi sulgemist;

3.6.2  ajal, kui ruumist lahkudes jaetakse sinna vaartuslikud esemed;
3.6.3 koolimajas leiab aset koolivilise organisatsiooniga seotud tegevusi.

3.7 Koikide 6pperuumide kasutamise graafik on tehtud kattesaadavaks 6petajate tubade ja
fuajee stendidel ning siseveebis. Opperuumis viimast tundi Idpetav dpetaja laseb 6pilastel
tosta toolid koristamise holbustamiseks lauaplaadi alla paigutatud siinile.

3.8 Koolis peetakse eraldi kasutamisgraafikut, jargmiste ruumide osas: aula (H206), arvutiklassid
(H109, H208, N220). Nende ruumide ajaline graafik asub siseveebis ning ruumi
kasutamiseks teeb kooli to6taja broneeringu sellesse graafikusse.

3.9 Arvutiklasside kasutamise reeglid on toodud kodukorra lisas 5.2.
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Lisa5.1

Opperuumide loetelu

HONESTA o6ppehoone

H102 - 6ppendustamise keskus
H104 - dppeosakond

H105 - kehalise kasvatuse dpetajad
H108 - 6ppealajuhataja

H109 - arvutiklass (29 kohta)

H110 - sotsiaalained; SO koduklass
H111 - sotsiaalained; SO koduklass
H113 - Opetajate tuba

H202 - direktor

H203 - sekretar-juhiabi

H206 - aula (40 kohta)

H207 - teatristuudio, lava

H208 - arvutiklass (koht 29)

H210 - muusika/kunstiajalugu
H211 - kunstiateljee; HU/KU koduklass
H213 - HU/KU koduklass

H302 - huvitegevuse koordinaator; projekti ja avalike suhete juht

H301 - noorsootdo

NOVA 6ppehoone

NO0O2 - bioloogia/geograafia auditoorium; LO koduklass
NOOS3 - eesti keel/kirjandus; SO koduklass

NOO4 - eesti keel/kirjandus; MA koduklass

NOO5 - auditoorium (121 kohta)

NO11 - opetajate tuba

NO018 - keeledppe didaktika keskus

N202 - matemaatika ja loodusainete didaktika keskus
N203 - viike klass (10-12 kohta)

N204 - matemaatika; RE koduklass

N205 - keemia/bioloogia praktikum

N207 - flisika praktikum

N217 - bioloogia/geograafia/matemaatika; LO koduklass
N218 - keemia

N219 - flilsika; LO/MA koduklass

N220 - arvutiklass (keeletunnid - 23 kohta)

N221 - inglise keel; VO koduklass

N222 - inglise keel; VO koduklass

N223 - inglise keel

N224 - inglise keel; MA koduklass

N225 - matemaatika; RE koduklass

N228 - matemaatika; RE koduklass

N229 - saksa keel; HU/KU koduklass

N230 - vene keel; VO koduklass

N231 - kooli 6de
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Lisa5.2

Arvutiklassi kasutamise kord

1. Koolimajas on 2 arvutiklassi (H208, N220).

2. Arvutiklasside kasutamiseks tuleb broneerida aeg siseveebis avatud broneerimissiisteemi
kaudu. Tunniplaanipéhised ehk puisivad ajad arvutiklassis 6ppet66 labiviimiseks lepitakse
kokku tunniplaani koostamise ajal ppekorralduse spetsialistiga.

3. lga Opetaja, kes soovib arvutiklassis 6ppetundi labi viia, jalgib jargmisi pohimétteid:

3.1 opilased tegelevad nende lilesannetega, mida dpetaja neile on andnud ja mis on seotud
tunni teemaga;

3.2 pérast tunni [6ppemist peab arvutiklass jaama korda - lahkudes panevad 6pilased toolid
laua alla, koristavad oma todkohalt prahi (paberid jms), kui dpetaja teab, et tema tund on
viimane arvutiklassis sellel paeval, palub 6pilastel lahkudes arvutid sulgeda;

3.3 korraldab klassi tahvlite puhastamise, et jargmisel kolleegil oleks meeldiv klassis tundi
anda;

3.4 annab teada margatud riketest voimalikult kiiresti IT administraatorile voi
haridustehnoloogile.
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Lisa6
Kooli siile- ja tahvelarvutite laenutamise ja kasutamise kord

1. Uldsitted

1.1 Kooli siile- ja tahvelarvutite kasutamise kord on koostatud kooli vara heaperemeheliku
kasutamise ja heas korras siilimise huvides.

1.2 Kooli vara kasutamise Uldised pohimotted on toodud kooli todkorralduse reeglites.

1.3 Kooli siile- ja tahvelarvutid on moeldud 6ppetdo raames kasutamiseks.

2. Siile- ja tahvelarvutite paiknemine koolimajas
2.1 Sile- ja tahvelarvutid on koolimajas selleks ette nahtud laadimiskarudes.
2.2 Siilearvutikarud paiknevad koolimajas jargmiselt:
Karu K1 (20 sllearvutit) paikneb Nova hoones raamatukogu laenutusleti kérval;
Karu K2 (20 stlearvutit) paikneb Nova hoone Il korruse klassi N221 juures;
Karu K3 (20 silearvutit) paikneb Nova hoone Il korruse klassi N218 juures;
Kaks lahtist karu ("a 19 siilearvutit) asuvad Honesta hoone ruumis H104.
Kaks lahtist kdru vanemate stilearvutitega paiknevad Honesta | korrusel ja Nova hoone
keskmise astmestiku vastas NOO5 juures.
Tahvelarvutite karu K4 (40 iPadi) paikneb Nova hoones raamatukogu laenutusleti korval.

3. Siile- ja tahvelarvutite laenutamine ja kasutamine
3.1 Slile- ja tahvelarvutite kasutamist kajastab broneerimistabel.
3.2 Opetaja, kes soovib 6ppet6ds siile- voi tahvelarvuteid kasutada, mérgib selle kiru kiiljes
olevasse broneerimistabelisse. Kui vastavale ajale on jube eelnevalt broneerimine tehtud, siis
topelt broneerida ei saa. Opetajad véivad omavahel broneerimiste osas kokkuleppeid sélmida,
seda tuleb vastavalt kajastada broneerimistabelis.
3.3 Opetaja peab siile- véi tahvelarvuti kidru avama ja sulgema vétmega. Kirude vétmed
paiknevad jargmiselt:

Karude K1 ja K4 voti paikneb raamatukogus;

Karude K2 ja K3 voti paikneb administraatori juures.
3.4 Lukustatavatest karudest siile- voi tahvelarvutite laenutamisel peab dpetaja ise nii avama kui
sulgema karu. Sulgemise eel tuleb veenduda, et siile- voi tahvelarvutid on karusse tagasi asetatud
oigele kohale ja digetpidi. Laadijat nendes karudes ei ole vaja kiilge Gihendada.
3.5 Ruumist H104 paiknevatest lahtistest kdarudest stilearvutite laenutamisel peab 6petaja
veenduma parast tunni 16ppu, et arvutid on tagasi karule asetatud korrektselt.
3.6 Vanemate siilearvutitega lahtistest kdrudest arvutite laenutamisel jalgime koik thiselt, et
opilased kasutavad arvuteid heaperemehelikult ja asetavad need korrektselt tagasi. Nendest
karudest voivad opilased ise laenutada arvutit iseseisvaks to6ks. Nendel kdrudel on vaja
Uhendada ka laadija.

18



Viljandi Glimnaasiumi kodukord

Lisa 7

Korrapidamine koolihoones ja kooli territooriumil

1. Uldpohimétted

1.1 Korrapidamine on turvalise 6pikeskkonna kujundamise ja tagamise vahend.

1.2 Iga Viljandi Gimnaasiumi 6petaja ja to6taja osaleb igapaevaselt korrapidamises.

1.3 Kooli 6petaja ja t66taja on oma isikliku kaditumise ja hoiakutega opilastele eeskujuks.

1.4 Viljandi Gimnaasiumis on vastastikune teretamine koolikultuuri osa.

1.5 Opetaja ja téotaja piiliab alati margata korrarikkumise-, kiusamise- véi ohusituatsiooni
ning sekkub alati.

1.6 Kriisi- ja ohuolukorra situatsioonis on tegutsemise aluseks kooli kriisiplaan.

2. Videovalve haldamise kord

2.1 Viljandi Glimnaasiumi koolihoones ja kooli territooriumil on videovalve.

2.2 Videovalve salvestusi on digus kasutada korrarikkumise ja sellega seotud isikute
tuvastamiseks. Vastava loa valjastab kooli direktor, vottes arvesse iga konkreetse juhtumi
asjaolusid.

3. Varalise kahju hiivitamise kord
3.1 Kooli vara ja inventari rikkumisega kaasneb vastutus vastavalt Eesti Vabariigi
Voladigusseadusele.

3.2 Varalist kahju hinnatakse kooli juhtkonna poolt koost66s koolipidajaga ning koolihoone
haldajaga.

3.3 Varalise kahju hiivitamisega seotud vaidlused lahendatakse koost66s kooli ja
koolipidajaga voi kohtus.

4. Korrapidamine Nova dppehoone alumise korruse avatud alal

4.1 Avatud ala Nova 6ppehoone alumisel korrusel on jagatud mottelisteks aladeks jargmiselt
(vt korruse plaani):
4.1.1 astmestikala;
4.1.2 raamatukogu ala;
4.1.3 toitlustamise ala.

4.2 Koolis on kehtestatud tapsustav kord Nova 6ppehoone avatud ala kasutamise kohta ning
lifti / invatostuki kasutamise kohta (vt Lisa 7.1, Lisa 7.2, Lisa 7.3 ja Lisa 7.4).

4.3 Nova 6ppehoona alumise korruse klaasseinas paiknevate vilisuste kaudu voivad opilased
ja tootajad liikuda koolihoone 6uealale. Liikumisel tuleb arvesse votta, et:
4.3.1 ust ei jaeta avatuks;
4.3.2 sisenemisel ei kanta ruumidesse pori voi valismustust;
4.3.3 koolis mitte dppivatel voi siin mitte tootavatel isikutel ei ole lubatud koolimajja

ilma administraatori juures registreerimiseta siseneda.
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11.

12.
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14.

Viljandi Gimnaasiumi kodukord

Lisa7.1

Raamatukogu ala kasutamise kord

Raamatukogu ala moodustab Nova 6ppehoone alumise korruse osa, kus paiknevad
raamatukoguhoidja teeninduslett, raamatute avariiulid ning laudadega ja toolidega 6piala.
Raamatukogu alal korraldab igapaevaselt tihist ruumi jagamist raamatukoguhoidja.
Raamatukogu alal liikudes ja viibides tuleb valtida larmi ning arvestada kaasopilastega ja
kaastootajatega, kes kasutavad raamatukogu ala iseseisvaks 6ppimiseks voi riihmatooks
oppetunni ajal.

Raamatukogu ala voib kasutada 6ppet6o labiviimisel, ainedpetaja teeb selleks koostood
raamatukoguhoidjaga.

Viljandi Glimnaasiumi raamatukogus on kasutusel elektroonne laenutussiisteem.
Avariiulitelt raamatute ja muude teavikute kasutamiseks ja laenutamiseks tuleb poérduda
raamatukogu teenindusletti.

Raamatukogu alalt ei ole lubatud viia valja raamatuid ja muid teavikuid ilma laenutuseta
teenindusletis.

Lisa7.2

Toitlustamise kord

Toitlustamine on koolis korraldatud vastavalt Pohikooli ja Glimnaasiumiseadusele ja

sotsiaalministri maarusele ,Tervisekaitsenduded toitlustamisele koolis ja koolieelses

lasteasutuses” .

Toitlustamine toimub Nova 6ppehoone alumisel korrusel toitlustamise alal, kus paiknevad
sO0gilauad ning toitlustaja teeninduslett.

Toitlustamise alal on viitade abil korraldatud toidu jagamine ja kasutatud néude dra toomine.
Iga s66ja peab vastavast korraldusest kinni.

S60mise aeg tuleb valida vastavalt 6ppetundide ajagraafikule. Toitlustamine toimub

jargmiselt:

11.1  hommikusddk ja puhvetiteenused kell 9:00 kuni 10:30;
11.2  soe l6unas6ok ja puhvetiteenused kell 11:00 kuni 15:00;
11.3  ainult puhvetiteenused kell 15:00 kuni 16.00.

Soomisel jargitakse tildtunnustatud s6omiskultuuri. Toidu jagamisel ja kasutatud néude ara
viimisel ei trigita.

So6ogilauas tuleb arvestada, et igal s66jal on (ks koht, et sé6ma mahuks voéimalikult palju
inimesi. Koolikoti saab riputada tooli seljatoele voi asetada laua korvale porandale.

Iga s66ja hoiab oma sddgikoha puhta. Pakendid ning muu praht visatakse selleks ette nahtud
prigikasti, mis paikneb toitlustamise ala alguses.
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15.

16.

Viljandi Gimnaasiumi kodukord

Toitlustamise ala vahetus laheduses paikneval astmestikul on lubatud votta kergemat einet.
Liilkumine toidu ja joogiga ei ole lubatud muudele aladele (sh dppeklassidesse ja Honesta
hoonesse).

Suletud joogitopsiga voi -pudeliga on lubatud liikuda toitlustusalalt valjaspool, kui see
kahjusta kooli dppevahendeid ja vara ning ei sega 6ppetegevust.

Lisa 7.3

Astmestike ala ithise kasutamise kord

Astmestike ala moodustub Nova 6ppehoone vahekorruse ja alumise korruse trepistikel.
Astmestike ala on méeldud Ghiskasutuseks ning sellel viibides vai liikudes tuleb alati
arvestada kaasoppijatega.

Astmestikel on voimalik kasutada teisaldatavaid puitaluseid. Teisaldatavad puitalused on
moeldud kasutamiseks ainult astmestikalal.

Astmestikel liikudes tuleb silmas pidada ohutust. Jooksmine ja lile astmete hiipete
sooritamine ei ole lubatud.

Astmestikesse ehitatud elektripistikud on moéeldud elektrooniliste 6ppevahendite elektritoite
jaoks. Nende mittesihiparane kasutamine ei ole lubatud.

Lisa 7.4

Lifti ja invatdstuki kasutamise kord

Lift asub Nova 6ppehoones.

Lift on kasutamiseks:

2.1 Liikumispuudega inimese teenindamiseks;
2.2 Oppeinventari transportimiseks;

2.3 Koristustehnika transportimiseks;

2.4 Kaubaaluste transportimiseks.

Invatostuk asub Honesta 6ppehoones.
Invatostuk on kasutamiseks:

4.1 Liikumispuudega inimese teenindamiseks;
4.2 Oppeinventari transportimiseks;

4.3 Koristustehnika transportimiseks;

4.4 Kaubaaluste transportimiseks.
Ebaotstarbekas lifti voi invatostuki kasutamine ei ole lubatud.
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Lisa8

Lukustatavate koolikappide kasutamise kord

1. Uldpohimétted

1.1 Lukustatav koolikapp on koolihoonesse paigaldatud kooli omandis olev varaline inventar,
mille kasutamine toimub vastava korra alusel.

1.2 Viljandi Gimnaasiumis on 585 lukustatavat koolikappi, mis asuvad NOVA 6ppehoones.

2. Kasutajad

2.1 Lukustatava koolikapi kasutamise 6igus on Viljandi Gimnaasiumi opilasel ja to6tajal.
Koolikapi kasutamise oigus kaob jargmistel juhtudel:

2.1.1 opilane arvatakse opilaste nimekirjast valja voi tootaja toosuhe kooliga 16ppeb;
2.1.2 rikutakse korduvalt kapi kasutamise korda.

2.2 Koolikapi kasutaja on kohustatud tagastama kapi votme oma opingute voi t66suhte
I6ppedes. Voti tuleb tagastada kooli kantseleisse. Votme tagastamist kinnitab kasutaja oma
allkirjaga.

2.3 Votme tagastamine on seotud kooli I6petamise dokumentide valjastamisega, mille kohaselt
ei valjastata dokumente 6pilasele, kellel on kapi voti tagastamata.

2.4 Lukustatava koolikapi kasutaja kinnitab kasutamise reeglitega ndustumist ja kapi votme
saamist oma allkirjaga.

2.5 Lukustatava koolikapi kasutusele votmine toimub tasuta.

3. Kapi heaperemehelik kasutamine
3.1 Kasutaja peab hoidma oma kasutuses oleva kapi puhtana. Vajadusel kasutaja puhastab oma
kappi.
3.2 Kapis on keelatud hoida:
3.2.1 toidu- ja maitseained (sh narimiskumm);
3.2.2 vedelaid aineid;
3.2.3 koolis omamiseks ja kasutamiseks keelatud aineid;
3.2.4 survestatud mahutite sisu;
3.2.5 niiskeid esemeid.
3.3 Vadrisasjade hoidmine koolikapis ei ole soovitatav, kuna tegemist ei ole turvakapiga.

3.4 Mittevajalike asjade hoidmine ja korjamine kappidesse ei ole soovitav.

3.5 Kapi votit tuleb hoolikalt hoida.

3.6 Kapi votme kaotamisel tuleb sellest viivitamatult teatada kooli kantseleisse, kus votme
kaotamise kohta koostatakse akt ning tasutakse votme taastamise kulu 5 €. Votme
taastamine toimub varuvotme abil, kooli haldusteenuse koordinaatori vahendusel. Kasutajal
endal ei ole lubatud votit taastada. Taastatud votme saamist kinnitab kapi kasutaja oma
allkirjaga.

3.7 Kapi rikkumisel voi I6hkumisel hiivitab kapi kasutaja voi tema seaduslik esindaja kapi remondi
vOi taastamise kulu vastava arve alusel.
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4. Turvalisus

4.1 Lukustatava koolikapi kasutaja peab arvestama, et tema kappi voib turvalisuse tagamise
eesmargil kontrollida ja seda avada.

4.2 Koolikapi avamine turvalisuse huvides toimub kooskélastatuna kooli direktoriga.
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Lisa9

Opilaste riietus- ja dusiruumide kasutamise kord

Opilaste riietus- ja dusiruumid asuvad Honesta 6ppehoone keldrikorrusel.

Riietus- ja dusiruumide kasutamine toimub kehalise kasvatuse tundide ja vabaaine kursuste
raames.

Riietusruumis asuva metallist riidekapi kasutamiseks tuleb igal 6pilasel kooli valvelauast votta
voti ning see voti tuleb tunni toimumise ajaks jatta kooli valvelauda selleks ette nahtud karpi.
Iga opilane hoiab hoolikalt tema kasutuses olevat votit aidates sellega kaasa turvalise
koolikeskkonna hoidmisele.

Kehalise kasvatuse éuetunni jalatsitega riietus- ja dusiruumi ei siseneta. Ouetunni jalatsid
tuleb jatta dusiruumi ukse taha voi panna jalatsite kotti.

Riietus- ja dusiruumi kasutamisel tuleb jargida puhtust. Iga 6pilane on kohustatud arvestama
kaasopilastega ning diskreetsusega hiigieeniliste protseduuride Iabiviimisel. Raseerimine
riietus- ja dusiruumis ei ole lubatud.

Riidekappi tuleb kasutada ainult selleks ettenahtud otstarbel. Kappi ei ole soovitav jatta
vaartuslikke esemeid ja raha.

Riidekapi votme kadumisest tuleb 6pilasel koheselt teavitada valvelauas t66tavat
administraatorit, kes juhendab edasise tegevuse osas. Enda katte ununenud voti tuleb
voimalikult kiiresti valvelauda tagastada.
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Lisal0

Garderoobi kasutamise kord

Viljandi Glimnaasiumi garderoob asub kooli Nova 6ppehoone fuajees.

Kooli garderoob on avatud lahendusega, kus iga kasutaja jaoks on (iks nagi ning maétteline osa
riiulipinda nagide all voi seinal.

Garderoobis on tahistatud kasutajate gruppide piirkonnad vastavalt I, Il ja lll aasta dpilastele
ning Opetajatele.

Garderoobi nagisse riputatakse Uleriided. Garderoobi riiulile asetatakse jalatsid. Lubatud on
kasutada riputatavat jalatsite kotti.

Garderoobi kasutamisel ei ole lubatud tdsta omavoliliselt ringi teiste kasutajate riideid voi
jalatseid.

Garderoobis ei ole eraldi jarelvalvet sinna jaetud vaartuslike esemete ja raha lile, seega
vastavaid esemeid ei ole soovitav garderoobi jatta.
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Lisall

Parkimise kord

1. Uldpohimétted

1.1 Parkimise kord tagab to6tajate, opilaste ja kiilaliste sujuva mootorsoidukiga liikumise ning
parkimise kooli territooriumil ning sellega piirnevatel aladel.

1.2 Viljandi Gimnaasiumi asukoht soosib linnas elavate 6ppijate ja tootajate jalgsi liilkumist.

2. Parkimis- ja peatumiskohad

2.1 Kooli territooriumil paiknevad autoparkla, mootorrattaparkla ja jalgrattaparkla.

2.2 Kooli territooriumiga kilgnevatel tinavatel on tahistatud parkimis- ja peatumiskohad
autodele.

2.3 Opilastel on soovituslik kasutada koolile 13hedal asuvaid avalikke parklaid Kaalu, Vaksali ja
Vana-Vaksali tanaval.

2.4 Hariduse tanaval arvestame parkimisel, et koolimajale oleks ligipaas teenindaval transpordil,
kiirabil ja paasteametil.

3. Kooli téotajate parkimine
3.1 Kooli to6tajate jaoks eraldatud parkimiskohad jargmiselt:
3.1.1 Kooli territooriumil paiknev autoparkla, 12 kohta.
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Lisa 12

Elektroonilise Opilaspileti valjastamise ja kasutamise kord

1. Uldpohimétted

1.1 Viljandi Gimnaasiumis on kasutusel elektrooniline 6pilaspilet, mis téendab, et opilane opib
Viljandi Glimnaasiumis.

1.2 Opilaspilet viljastatakse vastavalt haridus- ja teadusministri masrusele Opilaspileti
valjaandmise kord ja dpilaspileti vorm.

2. Opilaspileti viljastamine ja kasutamine

2.1 Elektrooniline opilaspilet viljastatakse kolmeks aastaks kehtivusega iks 6ppeaasta.
Opilaspileti kehtivusaega pikendatakse septembris. Opilaspileti esmane viljastamine
opilasele on tasuta.

2.2 Opilaspiletit tuleb kaasas kanda isikut tdendava dokumendina ning koolimajja sisenemisel
kaardilukuga peauksest.

2.3 Elektroonilise opilaspileti kadumisel voi purunemisel teavitab opilane koheselt kooli
sekretari, kaart suletakse ning sekretar valjastab kirjaliku taotluse alusel 6pilaspileti
dublikaadi, mille valjastamine on tasuline. Dublikaadi valjastab Viljanadi Glimnaasium ja selle
hind on 2,5 eurot.

2.4 Elektrooniline opilaspilet kuulub Viljanadi Gimnaasiumile ning ta on valjastatud
konkreetsele isikule kasutamiseks. Opilaspileti edastamine kolmandatele isikutele on
keelatud. Leitud opilaspiletid tuleb tuua kooli valvelauda voi sekretarile.

3. Opilaspileti tagastamine nimekirjast viljaarvamisel

3.1 Opilase viljaarvamisel kooli épilaste nimekirjast on &pilane voi lapsevanem kohustatud
tagastama elektroonilise opilaspileti koolile.

3.2 Opilase nimekirjast viljaarvamisel viljastatakse talle dokumendid parast elektroonilise
opilaspileti koolile tagastamist.
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Lisa1l3

Teabelevi korraldus Viljandi Giimnaasiumis

1. Uldpohimétted

1.1 Teabelevi korralduse eesmark on tagada olulise teabe kattesaadavus koolis ning selle
sihiparane edastamine.

1.2 Teabelevi korraldus puudutab koéiki kooli t66tajaid ning opilasi.

1.3 Teabelevi pohikanalid on:

1.3.1  E-P3evik (Stuudium);

1.3.1.1 sonumid;

1.3.1.2 siseveeb;

1.3.1.3 Tera (dokumentide veebipdhine kaust)
1.3.2 Kooli koduleht;
1.3.3 Listi e-kiri.

1.4 Teabe hankimisel tuleb eelkoige jalgida pohikanaleid. Teabelevi pohikanaleid toetab suuline

suhtlus ja paberkandjal kattesaadavaks tehtud teave koolimajas paiknevatel stendidel.
Suulise suhtluse eesmark on vastata ja selgitada tekkinud kiisimusi.

2. E-Paevik

2.1 E-Paeviku vahendusel leviv teave on koige otsesemalt dpilaste ja lapsevanemate sihtgrupile

suunatud teave. E-paevikus kajastatava teabe edastamist iseloomustab alltoodud tabel.
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Teave Sihtgrupp Eesmark Teabe edastaja
Uhistegevused, Opperihma Ulekoolilised siindmused, huvitegevuse
Oppepaevad, juhendaja, Uhistegevused, koordinaator /
projektitegevused Opilane, projektitegevused, mis projektijuht /

Opetaja toimuvad oppetundide ajal tegevuse
vOi mis asendavad Oppetunde korraldamisega
(nt Guesdppe paev) on otseselt seotud
koikidele osapooltele teada Opetaja
ning osalejad teavad
konkreetselt neid puudutavat
teavet.
Tunniplaaniga seotud [Bppertihma Operatiivinfo seoses Oppekorralduse
muudatused juhendaja, asendustega ja muudatustega  [spetsialist /
Opilane, on teada Oppealajuhataja
Opetaja
Konkreetset Opperihma Igapaevast koolitdod ja Opperiihma
Oppertihma puudutav [Opilased ja muud puudutav teave on juhendaja
Opilastel teada
erinev teave lapsevanemad
Opetajale vajalik ja hinedpetaja teave, mida ainedpetaja vajab  [IT-administraator /
kasulik teave e-
Paeviku oma igapaevase t66 haridustehnoloog
kasutamise kohta tegemiseks voi oma t66
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Teave

Sihtgrupp

Eesmark

Teabe edastaja

korraldamiseks e-Paevikus
on vahendatud

Asjaajamist puudutav

hinedpetaja,

korralduslik info eri

kooli direktor /

teave tootaja, teemadel (nt avalduste sekretar /
Opperihma esitamine jms) on
juhendaja vahendatud
Opetaja - 6pilane - hinedpetaja, Opilasele edastatakse teda Opetaja, opilane
Opetaja Opperihma puudutav ainealane teave,
juhendaja, Opilane edastab kooli teda
Opilane puudutavat teavet
Registreerimised vastavalt Registreerimine vabaaine IT-administraator /
vajadusele kursusele, Gihistegevusele vm haridustehnoloog
Nadala eelinfo ehk
TEABEKIRI Opetajad ja Nadala jooksul aset leidvate projektijuht
tootajad siindmuste eelinfo

2.2 Nadala teabekiri jduab Terasse uue nadala kohta neljapaeval 17:00. Nadala jooksul voib iga
Opetaja ja tootaja, kelle teave puudutab teisi té6tajaid voi Opilasi, saata projektijuhile nadala
eelinfo kirja (e-kiri). Vastav kiri peab projektijuhini jdudma hiljemalt neljapaeval kell 14:00.
Selle info koondab projektijuht ning saadab nii dpetajate listi e-kirjana kui ka e-Paevikusse
nadala eelinfo alla. Sealt jouavad tegevused ka kodulehe kalendrisse.

3. Kooli koduleht

3.1 Kooli kodulehe kaudu leviv teave on lldisem ja suunatud erinevatele sihtgruppidele. Kooli
kodulehe teave on suunatud ka avalikkusele. Kodulehe kaudu edastatakse jargmist
Oppetdodga seotud teavet:

Teave

Vahendamine

Uudised

uudise kodulehele

Saata teade haridustehnoloogile, kes lisab

Aastaplaani Ghistegevuste kalender

tegevuse kalendrisse

Saata teave huvitegevuse koordinaatorile, kes
lisab (vajadusel haridustehnoloogi abil)

selgelt eristatud)

Oppekava ja selle selgitus (sh vabaainete
valimise pohimotted, kursuste jaotus
glimnaasiumidpingute jooksul, kus vabaained

kodulehele

Oppealajuhataja edastab teabe
haridustehnoloogile, kes lisab selle

\Vabaainete registreerimise teave

registreerimise lehe

Oppealajuhataja edastab teabe
haridustehnoloogile, kes koostab

Projektitegevuste tutvustused

projektijuht

Projektitegevuste teavet haldab ja kogub

Meediakajastused

viite kodulehele

Meediakajastused koondab kodulehele
projektijuht. Iga dpetaja, kes publitseerib
meedias artikli voi kelle tegevust meedias
seoses koolitooga kajastatakse, saab vastava
info edastada projektijuhile, kes lisab vastava

Tunnustamised
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Teave

Vahendamine

haridustehnoloogile, kes lisab need vastava
menid alla kodulehel.

Opilaskonkursid ja -vdistlused

Iga Opetaja saab oma e-kirjade kaudu
erinevat infot. K6ik dpetajad hindavad
saadud infot kriitiliselt ning glimnaasiumis
sobiva ning 0ppekava eesmarke toetava
voistluse voi konkursi teave tuleb edasi saata
haridustehnoloogile, kes lisab selle teabe
vastava mendililingi alla kodulehel.

4. E-Kirja list

4.1 E-kirja list on koige otsesem teabekanal dpetajate ja tootajate vaheliseks suhtluseks. Listi
saadetavat infot on voimalik toetada e-paeviku sénumite kaudu.

5. Kirjalik teave stendidel

5.1 Stendidel paiknev paberkandjal teave on temaatiliselt dra jaotatud jargmiselt:

5.1.1 Honesta majas keldrikorrusel asuvad stendid - kehalise kasvatuse info;

5.1.2 Honesta majast fuajeesse labikaigu seinal asuvad stendid - majasisene huvitegevus,

opilasesinduse info;

5.1.3 Nova maja fuajees asuvad stendid - 6ppeinfo, majasisene huvitegevus;

5.1.4 Nova maja | korrusel, lifti kdrval asuvad stendid - majavaliste organisatsioonide info;

5.1.5 Nova maja raamatukogu juures asuvad stendid - eesti keele ainealane ja

raamatukogu info;

5.1.6 Nova maja Il korruse klassidevahelised stendid - vastavalt siis voorkeelte ning reaal-ja

loodusainete ainealane info;

5.1.7 Nova maja aatriumi sd6klapoolses tagaseinas asuvad stendid - opilaste ja

opilasesinduse info; 6ppeinfo, majasisene huvitegevus.

5.2 Stendide pealkirjad kujundatakse kooli kunstidpetajate poolt.

5.3 Koolivilise info lles panek tuleb kooskdlastada huvitegevuse koordinaatori voi projektijuhiga.

Mitteasjakohane info kuulub stendidelt eemaldamisele.

6. Erakorraline teave

6.1 Erakorraline teave on kiirelt tekkinud voi tavaparasest nadala teabekirjas toodust erinev voi
vahetult enne stindmust koolini joudnud teave. Sellise teabe edastamine toimub listi voi e-

Paeviku teadete vahendusel.

6.2 Erakorralist olukorda pohjustav teave edastatakse kooli raadio kaudu parast direktori

vastavat korraldust.

7. Suusonaline teave

8. Suuliste teabe levikut toetab igal esmaspaeval 13.00 toimuv kogunemine ,Inforikkad minutid
kohvitassiga“ Nova hoone dpetajate toas, kus direktor ja dppealajuhataja vahendavad nidala
teabekirjas toodud eelinfot ning muud teavet suuliselt, selgitavad ning vastavad kiisimustele.
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Lisa 14

Tootaja puudumisest teavitamine ja asenduste planeerimise kord

Too6taja puudumiste teavet koondab 6ppealajuhataja.

Too6taja teatab oma puudumisest Oppealajuhatajale kooli kantselei voi ppealajuhataja
telefonil.

Lahetuse, Oppekaigu voi koolituse tottu puudumine kajastatakse to6taja poolt kooli
siseveebis (ks toonadal enne puudumist. Puudumise info sisaldab lahetuse, koolituse voi
dppekaigu sihtkohta. Oppekaigu korral lisab vastutav épetaja siseveebi ka osalejate
nimekirja.

Lahetuse, oppekaigu voi koolituse taotlus tuleb esitada vahemalt 1 niddal enne toimumist
kooli sekretari juures. Taotlemine ja aruandlus toimub vastavalt koolis kehtestatud ldhetuse
korrale.

Puuduva too6taja asendamise kavandab dppealajuhataja koos 6ppekorralduse spetsialistiga.
Kui tootaja puudub koolituse, lahetuse voi 6ppekaigu tottu, tuleb téotajal ette kavandada
oma Oppetundide sisu. Arvestatakse tootaja ettepanekuid asendamiste osas. Té6tajal on
oigus ise kavandada asendustunde koost66s oma kolleegidega, kuid vastav teave peab
joudma oppealajuhatajani.

Asendustest tingitud tunniplaani muudatus edastatakse e-Paeviku sénumi kaudu.

Too6taja haigestumise korral teatab tootaja ise voi temaga kontaktis olnud isik puudumisest
esimesel voimalusel kooli kantselei voi Oppealajuhataja telefonil. Haigestunud too6tajat
puudutav info kantakse siseveebi 6ppealajuhataja voi ppekorralduse spetsialisti poolt.
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Lisa 15

Oppekiigu korraldamise juhend

1. Uldpohimétted

1.1 Juhend kehtestab 6ppekaigu korraldamise reeglid, mis on vajalikud opilaste turvalisuse
kaitseks, Oppetdo torgeteta korraldamiseks ning mis maaratlevad oppekaigu vastavuse
hariduseesmarkidele.

1.2 Koik erandjuhud, mida antud juhend ei satesta, lahendab kooli juhtkond.

2. Oppekiigu méiste ja eesmirk

2.1 Vastavalt Giimnaasiumi Riiklikule Oppekavale on dppekaik tiks 6ppetegevuse vormidest.
2.2 Oppekaigu eesmirk on seotud éppekavast tulenevate épieesmarkidega ja épitulemustega.
2.3 Oppekaiik toetab 6ppija tildpadevuste kujunemist.

3. Oppekiigu korraldaja
3.1 Oppekaigu korraldajaks on 6pperiihma juhendaja, ainedpetaja véi muu kooli té6taja.
3.2 Oppekaigu korraldaja kohustuseks on:
3.2.1 Koostada 6ppekaigu kava ja selgitada seda osalejatele;
3.2.2 Teavitada 6ppekaigust vastavate opilaste ainedpetajaid;
3.2.3 Teavitada oppekaigust kooli juhtkonda ning lisada vastav teave koos osalejate
nimekirjaga siseveebi;
3.2.4 Koguda vajadusel transpordi ja muude teenuste hinnapakkumised ning valida
nendest opilastele soodsaim pakkumine;
3.2.5 Koostada oppekaigul osalejate nimekiri ning esitada see kooli kantseleisse;
3.2.6 Koguda vajadusel 6ppekaigu osalustasu, teavitada sellest lapsevanemaid ning
osalustasu digel otstarbel kasutamise eest;
3.2.7 Koostada vajadusel 6ppekaigul osaleja meelespea voi reeglid ning koguda sellele
osalejate nousolekut kinnitavad allkirjad;
3.2.8 Teavitada kooli toitlustajat 6ppekaigul osalevate opilaste puudumisest.
3.3 Kui oppekaigul on mitu korraldajat, tuleb neil tagada omavaheline koostd6 ja operatiivne info
vahetus.
3.4 Oppekaigul aset leidvatest eriolukordadest tuleb viivitamatult teavitada kooli juhtkonda véi
selle draolekul kooli avalike suhete juhti ning juhtumiga seotud oleva 6pilase vanemat.

4, Oppekaigul osaleja

4.1 Oppekaigul osaleja peab olema valmis iseseisvaks tiiendavaks 6ppetdoks nendes
Oppeainetes, mille tundide ajast 6ppekaik toimub.

4.2 Oppekaigul kehtivad Viljandi Giimnaasiumi épilasreeglid.

4.3 Oppekaigult puudumine voérdsustatakse 6ppetddst puudumisega. Opilane tiidab dppekiigult
puudumisel 6ppelilesandeid koolis voi ainedpetaja maaratud kohas.

4.4 Oppekaigul jargib iga osaleja enda ja kaasosaleja ohutust ja turvalisust tagavaid
kaitumispohimotteid. Igast eriolukorrast tuleb viivitamatult teavitada oppekaigul kaasas
olevat korraldajat.
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Lisa 16

Viljandi Giimnaasiumi avalikkusega suhtlemise kord

1. Uldpohimaotted

1.1 Viljandi Glimnaasiumi avalikkusega suhtlemise kord lahtub organisatsiooni pohimaottest olla
avatud organisatsioon ning suhtlemisel avalikkusega niidata alati omapoolset valmisolekut
ja initsiatiivi.

1.2 Avalikkusega suhtlemise kord jargib Viljandi Gimnaasiumi (edaspidi Kooli) péhikirja ning
holmab suhtlemist eelkdige Kooli viliste sihtgruppidega. Avalikkusega suhtlemise kord
reguleerib ainult Kooli puudutava teabe edastamist.

1.3 Avalikkusega suhtlemise korra eesmarkideks on:

1.3.1 Kooli sisese ja valjapoole suunatud teabe koordineerimine;

1.3.2 Teabe dubleerimise ja selle vaaritimoistmise valtimine;

1.3.3 Kooli sisese teabe vaariti kasutamise valtimine;

1.3.4 Vasturaiakivuste valtimine Kooli sihtgruppidele suunatud teabe sisus;

1.3.5 Slisteemsele ja plaaniparasele kommunikatsioonitegevusele kaasaaitamine;

1.4 Avalikkusega suhtlemise korra rakendumise tulemuseks on hea, diglane, teadlikult
kujundatud Kooli maine ning maksimaalselt soodne tegevuskeskkond.

1.5 Avalikkusega suhtlemise kord holbustab Kooli sisese teabe liikumist ning aitab asjaomastel
institutsioonidel ja isikutel otsustada, millist teavet kellele, millal ja kus edastada.

1.6 Kaesolev avalikkusega suhtlemise kord on kohustuslik jargimiseks koigile Kooli toé6tajatele.

2. Sihtgrupid

2.1 Avalikkuse all moistetakse antud dokumendi piires eelkdige Kooli véliseid sihtgruppe. Kooli
valisteks sihtgruppideks on kogu Eesti ning Kooli praegused ja voimalikud tulevased
partnerid nii Eestis kui valjaspool Eestit.

2.2 Sihtgrupi kitsamasse ringi kuuluvad Kooliga kokku puutuvad voi kokku puutunud inimesed
ja organisatsioonid - Kooli hankijad, omanikud, koik praegused ja tulevased opilased,
finants- ja kindlustusasutused, paaste- ja turvateenistused jt.

2.3 Laiema ringi moodustavad Kooli ja tema tegevust otseselt voi kaudselt mojutavad inimesed
ja organisatsioonid, sealhulgas Viljandi linna ja maakonna elanikud ning kogu Eesti
avalikkus, kohalikud omavalitsused ning riigi valitsusasutused, Riigikogu, kdik haridus- ja
kultuuriringkonnad, meediakanalite esindajad.

3. Suhtlemisel avalikkusega peab iga Kooli té6taja ennast alati tapselt maaratlema

- ta suhtleb avalikkusega alati kui Kooli to6taja (nimetada ees- ja perekonnanimi,
ametikoht ja positsioon). Kiesolev kord satestab Kooli tootaja tegevuse suhtlemisel
avalikkusega vastavalt tema positsioonile Koolis.

4. Avalikkusega suhtlejad
4.1 IgaKooli tootaja peab avalikkusega suheldes jargima Kooli Gldiseid vaartusi, huve ja
to6andjale lojaalsuse printsiipi. Igal to6tajal on 6igus avaldada Kooli Gildiseks kasutamiseks
moeldud positiivset teavet.
4.2 Avalikkusega suhtlemise kord lahtub alljargnevast Kooli struktuuris maaratletud
astmestikust:
4.2.1 Kooli direktor;
4.2.2 Kooli juhtkond (direktor, 6ppealajuhataja, huvitegevuse koordinaator, projektijuht,
haridustehnoloog, IT-administraator);
4.2.3 Kooli avalike suhete juht;
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4.2.4 Teised Kooli to6tajad.

Kooli Gldiseks pohimotteks avalikkusega suhtlemisel on seisukoht, et Kooli poolset ametlikku
teavet ja seisukohti avalikkusele edastatakse nii palju kui voimalik ainult avalike suhete juhi
koordineerimisel.

Koolile laekunud teabenéudele koostab vastuse Kooli direktor, kusjuures tal on digus
delegeerida sisulise vastuse koostamine moénele teisele Kooli to6tajale. Teabendude
allkirjastab ja 16plikult valjastab kisijale Kooli direktor.
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Lisal7

Opilaste tunnustamise, mdjutamise ja motiveerimise siisteem

Uldpohiméotted
Opilaste tunnustamise, mdjutamise ja motiveerimise siisteemi eesmargiks on:
1.1.1. toetada oOpilaste 6pimotivatsiooni plisimist;
1.1.2. suunata Opilaste kaitumise ja hoiakute kujunemist;
1.1.3. tunnustada opilaste 6ppealaseid saavutusi;
1.1.4. kujundada o6pilaste eneseanaliilisi suutlikkust;
1.1.5. innustada Opilasi oma voimeid oppet66s maksimaalselt rakendama;
tagada koolis kehtestatud sisekorrast ja kodukorrast tulenevate nouete taitmine.
Opilaste tunnustamise, mdjutamise ja motiveerimise siisteemi raames rakendatavad
meetmed on osa koolis toimuvast kujundavast hindamisest.

Opilaste tunnustamine

Viljandi Glimnaasiumis tunnustatakse opilasi:
2.1.1 vaga hea voi hea dppimise ja kditumise eest;
2.1.2 saavutuste eest olimpiaadidel, ainevaistlustel, konkurssidel ja spordivdistlustel;
2.1.3 thiskondliku aktiivsuse ning koolielu edendamise eest.

Tunnustamise meetmed on:

2.2.1  Suuline kiitus.
2.2.1.1 Suulise kiitusega tunnustatakse opilase individuaalset arengut ja saavutusi nii
oppimises, kaitumises kui ka Ghiskondlikus tegevuses.
2.2.1.2 Suuline kiitus on koolit66s igapaevaselt kasutatav ning sel moel voivad opilast
tunnustada koik kooli t66tajad.

2.2.2  Kirjalik kiitus e-Paevikus.
2.2.2.1 Kirjaliku kiitusega e-Paevikus tunnustatakse 6pilase individuaalset arengut ja
saavutusi nii 0ppimises, kaitumises kui ka tihiskondlikus tegevuses.
2.2.2.2 Kirjalik kiitus e-Paevikus on koolito0s igapaevaselt kasutatav ning sel moel
tunnustab opilast ainedpetaja labi ainedppe e-paeviku voi dpperiihma juhendaja
[abi rihmajuhendaja e-paeviku.

2.2.3 Tunnustamine direktori kaskkirjaga.
2.2.3.1 Direktori kdskkirjaga tunnustatakse opilase silmapaistvaid saavutusi 6ppimises
ja/voi Ghiskondlikus tegevuses.
2.2.3.2 Ettepaneku opilase tunnustamiseks direktori kaskkirjaga teeb 6pperiihma
juhendaja voi ainedpetaja koosto6s dpperiihma juhendajaga.

2.2.4 Kiituskaardiga tunnustamine.

2.2.4.1 Kiituskaardiga "hea d6ppimise eest" tunnustatakse 6pilast, kelle kursusehinnete
keskmine poolaasta jooksul, sealhulgas lileminekueksami hinne, on vihemalt 4,0
ning Ukski hinnetest ei ole rahuldav. Erandina tunnustatakse kiituskaardiga
opilast, kellel tihe rahuldava hinde korral on keskmine hinne vahemalt 4,5.

2.2.4.2 Kiituskaardiga voib ainedpetaja ettepanekul tunnustada 6pilase silmapaistvaid
ainealaseid saavutusi liksikus 6ppeaines, opilase edukat osalemist
linna/maakonna ainevoistlusel voi oliimpiaadil, olles saavutanud piirkondlikul
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oltimpiaadil / ainevdistlusel kuni 10. koha voi vabariiklikul oliimpiaadil /
ainevaistlusel kuni 20. koha.

2.2.4.3 Kiituskaardiga tunnustamine toimub kaks korda dppeaastas kooli jouluaktuse
rihmajuhendaja tunnis ning 6ppeaasta lI6pukogunemise riithmajuhendaja tunnis.

2.2.5 Kiituskirjaga ja ainealase kiituskirjaga tunnustamine.

2.2.5.1 Kiituskirjaga "vaga hea 6ppimise eest" tunnustatakse opilast, kelle
kursusehinnete keskmine poolaasta jooksul, sealhulgas tileminekueksami hinne,
on olnud vahemalt 4,7 ning thtegi kursust voi Gleminekueksamit ei ole hinnatud
rahuldava hindega.

2.2.5.2 Ainealase kiituskirjaga voib glimnaasiumi [6petamisel ainedpetaja ettepanekul
oppendukojas tunnustada opilase silmapaistvaid ainealaseid saavutusi tksikus
Oppeaines, opilase voidukat osalemist (1. Kuni 3. koht) linna/maakonna/vabariigi
ainevoistlusel voi ollimpiaadil.

2.2.5.3 Kiituskirjaga tunnustamine toimub kaks korda 6ppeaastas kooli jouluaktusel ning
Oppeaasta lopukogunemisel.

2.2.6  Tunnustamine kuld- ja hbemedaliga glimnaasiumi I6pus.
2.2.6.1 Kuldmedaliga tunnustatakse giimnaasiumilopetajat, kelle koigi 6ppeainete
kooliastmehinne on “vaga hea”.
2.2.6.2 Hobemedaliga tunnustatakse glimnaasiumildpetajat, kellel on kuni kahes
Oppeaines kooliastmehinne vahemalt “hea” ja lilejadnud oppeainetes “vaga
hea”.
2.2.6.3 Opilase kuld- véi hébemedaliga tunnustamise kinnitab kooli 8ppendukoda.

2.2.7 Opilase kandmine kooli auraamatusse.
2.2.7.1 Kooli auraamatusse kantakse 6ppendukoja otsusega:
2.2.7.1.1  Kuldmedaliga tunnustatud 6pilase nimi;
2.2.7.1.2 Rahvusvahelisel tasemel tippsportlasest opilase nimi;
2.2.7.1.3 Rahvusvahelise ainevoistluse voi oliimpiaadi koondisesse kuuluva 6pilase
nimi.

2.2.8 Tanukirjaga tunnustamine.
2.2.8.1 Kooli tanukirjaga tunnustatakse:
2.2.8.1.1  Opilast, kes on silma paistnud koolielu edendamisel ja arendamisel;
2.2.8.1.2 Opilast, kes on silma paistnud vabatahtliku tegevusega kogukonna heaks;
2.2.8.1.3  Opilast, kes on silma paistnud erakordse ja tunnustamist viariva
kodanikujulgusega;
2.2.8.1.4 Opilase vanemaid véi seaduslikku esindajat &pilase kuld- v6i
hobemedaliga tunnustamise korral glimnaasiumi [6petamisel.
2.2.8.2 Kooli tanukirjaga tunnustamise ettepaneku voib teha ainedpetaja, 6ppertihma
juhendaja, kooli hoolekogu liige, 6pilasesinduse president voi kooli
oppendukoda.
2.2.8.3 Tanukirjaga tunnustamine toimub kaks korda 6ppeaastas kooli jouluaktusel ning
Oppeaasta lopukogunemisel.

2.2.9  Kutse tunnustatud opilaste vastuvotule.
2.2.9.1 Tunnustatud 6pilaste vastuvotule kutsutakse koik dppeaasta valtel tunnustatud
opilased ja nende juhendajad-6petajad vastava koolis kehtestatud statuudi
alusel.
2.2.9.2 Tunnustatud o6pilaste vastuvotu korraldab kooli direktor.
2.2.9.3 Tunnustatud 6pilaste vastuvott toimub Uks kord 6ppeaastas, mais.
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3. Tunnustamise ettepaneku tegemine

3.1

3.2.

Opilase tunnustamise ettepanek tuleb esitada suuliselt vi kirjalikult kooli kantseleisse
hiljemalt eelmise t66paeva jooksul enne tunnustamist kaks korda éppeaastas kooli
jouluaktusel ning 6ppeaasta I6pukogunemisel.

Oppendukogu otsusega tunnustamise otsus tehakse vastavalt kooli aastaplaanis toodud
oppendukogude ajakavale.

4. Mojutusmeetmete rakendamine opilase suhtes

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Mojutusmeetmete rakendamisega:

4.1.1. Kujundada opilase eneseanalliisi ja -reflektsiooni suutlikkust;

4.1.2. Suunatakse Viljandi Gimnaasiumi opilast sisekorra ja dpilasreeglite kohaselt
kaituma;

4.1.3. Kujundatakse opilase vastutusvoimet oma opitulemuste saavutamise eest;
4.1.4. Toetatakse vastastikuste suhete tuginemist lugupidamisele ja enesevaarikusele;
4.1.5. Ennetatakse turvalisust ohustavate olukordade tekkimist koolis

Opilase koostd6 6ppendustamise keskusega.

4.2.1. Opilane pd6érdub dppendustamise keskusesse, kui tal on:
2.2.9.4 Raskused Oppimise ja/voi mone dppeainega;
2.2.9.5 Keerulised suhted kaasopilaste ja/voi Opetajatega;
2.2.9.6 Karjaariplaneerimise alaseid kiisimusi;
2.2.9.7 Muud probleemid oma elus.

Opilase arenguvestlus.

4.3.1. Arenguvestlus toetab opilase eneseanalliiisi ja -reflektsiooni suutlikkust;

4.3.2. Arenguvestlust opilasega viib |abi 6pperiihma juhendaja;

4.3.3. Arenguvestluse juurde voib kaasata 6pilase vanemad voi seadusliku esindaja;

4.3.4. Arenguvestluse vorm saab olla erinev vastavalt riihmajuhendaja kavandatud
strateegiale. Arenguvestlusena on kasitletav iga eneseanaliilsi ja -
reflektsioonisuutlikkust toetav vestlus riihmajuhendaja ja opilase vahel.
Arenguvestluse eesmarke toetab ka ainedpetaja Iabi omapoolse koostdo,
anallisi ja kujundava hindamise.

4.3.5. Arenguvestluse vormi valib 6pperiihma juhendaja vastavalt 6pilase
individuaalsele eriparale ning dpikeskkonnale.

Suuline laitus.

4.4.1. Suulise laitusega suunatakse opilast moistma oma oppimise voi kditumise
vajakajaamisi;

4.4.2. Suulise laituse tegemise digus on igal kooli to6tajal;

4.4.3. Suuline laitus ei tohi riivata ega alandada opilase enesevaarikust

Kirjalik laitus e-Paevikus.

4.5.1. Kirjaliku laitusega juhitakse opilase tahelepanu vajadusele eneseanaliiiisiks ning
enesejuhtimiseks dppimisega voi kditumisega seotud vajakajaamiste
Gletamiseks;

4.5.2. Kirjaliku laituse e-Paevikusse lisaja on ainedpetaja, Opperiihma juhendaja, kooli
administratsiooni t66taja voi Oppendustaja.

Opilase vanemate véi seadusliku esindaja vilja kutsumine kooli.

4.6.1. Opilaste vanemate véi seadusliku esindaja vilja kutsumine kooli toimub juhul, kui
korduvad suulised ja kirjalikud laitused ei ole andnud soovitud tulemust;
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4.6.2. Opilase vanemate voi seadusliku esindaja kooli kutsumise otsus tehakse koostéds
opperiihma juhendaja, ainedpetaja ja 6ppendustamise keskusega;

4.6.3. Opilase vanematega vdi seadusliku esindajaga vestlemise juurde kaasatakse
dpperiihma juhendaja, 6ppendustamise keskuse tootaja(d) ning kooli juhtkonna
liige.

4.7. Kirjalik noomitus direktori kaskkirjaga.

4.7.1. Kirjalik direktori noomitus on mojutusmeede, millega reageeritakse pilase
sliistemaatilisele sisekorra reeglite eiramisele voi teiste turvalisuse ohustamisele
ning jatkuvale kohusetunde puudumisele 6ppimise suhtes;

4.7.2. Direktori kirjalik noomitus jargneb eelnevatele mojutusmeetmetele, kui need ei
ole andnud soovitud tulemust;

4.7.3. Direktori kirjaliku noomituse ettepaneku teeb kooli direktorile 6pperiihma
juhendaja, kooli 6ppendukoda voi ainedpetaja / Oppendustaja koostoos
opperiihma juhendajaga;

4.7.4. Direktori kirjalik noomitus voib jargneda ka tihekordsele sisekorra reeglite voi
Ghise turvalisuse raigele eiramisele.

4.8. Opilase personaalkiisimuse tdstatamine kooli dppendukojas.
4.8.1. Opilase personaalkiisimuse téstatamine kooli 6ppendukojas toimub, kui direktori
kirjalikud noomitused ei ole andnud soovitud tulemust.
4.8.2. Opilase personaalkiisimuse téstatamise juurde on vajadusel kutsutud dpilane ja
tema vanemad voi seaduslik esindaja;
4.8.3. Oppendukoja véib otsustada:
2.2.9.8 Mairata opilasele katseaeg, mille jooksul tuleb tal toestada oma suutlikkust
Oppetdo voi kditumise alaste vajakajaamiste tletamisel;
2.2.9.9 Kustutada opilane seoses silistemaatilise sisekorra reeglite eiramisega kooli
oOpilaste nimekirjast.

4.9. Opilaste nimekirjast kustutamine.
4.9.1. Kooli dpilaste nimekirjast kustutamine toimub mojutusstisteemi viimase
meetmena, kui senised tegevused ei anna soovitud tulemusi;
4.9.2. Eriti raige sisekorra reeglite eiramine ja /voi teiste turvalisuse ohtu seadmine
opilase poolt toob kaasa tema kohese kustutamise kooli opilaste nimekirjast.
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5. llmnenud mure Mojutamise meetmed

* Jarjepidev seire Oppetdo edenemise kohta (sh taiendav Gppet6o)
* Vestlus opilasega, esmane mentorlus ja ndustamine

6 p p eto 0 * Lapsevanema informeerimine

e Opilase ja ainedpetaja vahelise suhtluse toetamine

VE’) Ig n evu S e d e Oppetdd imarlauas vastava mure avamine lahenduste leidmiseks

* Eelnevate meetmete mitte mGjumisel Oppendustaja kaasamine, Ghise
mojutustrateegia vilja téotamine ja koostoos rakendamine,
ndustamisvestlused koos lapsevanemaga

#Jirjepidev seire dppetdos osalemise kohta, teatatud puudumiste markimine
paevikusse

*Mure ilmnemisel puudumistega seoses vestlus Gpilasega, esmane mentorlus ja

. néustamine

P u u d u m lS e d s apsevanema informeerimine, vajadusel igapdevaselt

-f)ppetéé Umarlauas vastava mure avamine

sEelnevate meetmete mitte mdjumisel Sppendustaja kaasamine, Ghise
mojutustrateegia vélja tédtamine ja koost6és rakendamine,
noustamisvestlused koos lapsevanemaga

* VVdimalikult kiire &pilasega vestlus
M u u * Juhtkonna informeerimine
* Lapsevanema informeerimine

ko d u ko rra « Direktori kirjaliku noomituse v&i direktoriga vestluse kohta ettepaneku
tegemine kantseleis

- - + Oppendustamise keskuse kaasamine edasise tegevuse vilja té6tamiseks
e I ra l I l I n e * Osalemine ndustamisvestlusel koos lapsevanemaga
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